Guatemala 29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero
2902-2017 aprobado mediante acuerdo nimero 819-A-2017 correspondiente al mes de diciembre
del presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie C niimero 9.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos
de compra directa, cotizacion, licitacién publica y casos de excepcién para la adquisicién de
bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y contrataciones
a través de la Direccién Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado aplicables
a los objetivos de la seccién de compras.

Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucién de proyectos de compras a las distintas dependencias de
fiscalizacion cuando sea requerido.

Brindar apoyo a la seccién de compras y las distintas unidades que integran el proceso de
adquisicién de bienes, suministros y contrataciones de obras

Otras relacionadas los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se brindé el apoyo a los analistas de compras directas, en la elaboracién de documentos
de compra directa publicadas en el sistema de Guatecompras.

Se brindd el apoyo para la adquisicién de bienes de compras de baja cuantia y compras
directas programadas para el mes de noviembre del presente afio.



Se brindé el apoyo en la revisién de documentos de los eventos de cotizacién para la
publicacién en el sistema de GUATECOMPRAS, para la adquisicién de pelotas de futbol,
bdsquet bol y voleibol adquisicién de vehiculos.

Se brindé apoyo a la jefatura de compras para la asignacién de compras solicitada por
cada unidad que integra la direccidn general del deporte y la recreacion.

Se brindé el apoyo para la elaboracién de informes solicitados por la direccién
administrativa financiera. '

Se brindé el apoyo a los analistas de eventos de cotizacién programados para el Gltimo

cuatrimestre

Vo.Bo.

José Afdjandro Palomo Lopez
cffe de Compras
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Guatemala, 29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios técnicos NUmero 2902-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Nimero 819-A-2017, Correspondiente al periodo del 02 de
Octubre al 31 de Diciembre del presente aiio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion
de documentos de compra directa, cotizacién, licitacién publica y casos de
excepcion para la adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran
para el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

e Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

e Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la seccién de
compras.

* Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados
a la programacién y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

e Brindar apoyo a la seccién de compras y las distintas unidades que integran
el proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras

e Brindar apoyo para la actualizacién constante de las normas legales
relacionadas a los procedimientos de la Seccién de Compras;




Guatemala, 29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnicos Numero 2902-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Nimero 819-A-2017, Correspondiente al periodo de 02 de
Octubre al 31 de Diciembre del presente afio. :

e Se brindé apoyo en correcciones sugeridas por la Delegacion de Asuntos
Juridicos y el Vice-Despacho al Proyecto de Bases de cotizacion nimero
DGDR-DC-C-28-2017 NOG: 6757332 de adquisicion de Talanqueras para
ingreso y egreso en los diferentes Centros Deportivos a cargo de la
Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

* Se brind6 apoyo en correcciones sugeridas por la Delegacion de Asuntos
Juridicos y el Vice-Despacho al Proyecto de Bases de cotizacion nimero
DGDR-DC-C-31-2017 NOG: 6769012 de Mantenimiento y reparaciéon de
tramo en pista de atletismo del Centro Deportivo Erick Bernabé Barrondo
Garcia. a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

e Se brindo apoyo en la elaboracion del Proyecto de Bases de Cotizacién y
publicacion en GUATECOMPTAS ntimero DGDR-DC-C-32-2017 NOG:
6849156 para la adquisicién de Pelotas de Baloncesto y Futbol, para uso de
las actividades deportivas y recreativas a cargo de la Direccidon de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Se brindé apoyo en Ia elaboracion del Proyecto de Bases de Cotizacién y
publicaciéon en GUATECOMPRAS numero DGDR-DC-C-37-2017 NOG:
6868088 para la adquisicion de Gorras, para uso de las actividades
deportivas y recreativas a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e Se brind6 apoyo en la elaboracién del Proyecto de Bases de Cotizacion
numero DGDR-DC-C-38-2017 para la instalacion de gramilla sintética para



dos canchas de futbol cinco en el Centro Deportivo Gerona a cargo de la
Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

e Se brindé apoyo en la elaboracion de compras directas de forma
electronica.

* Se brindé apoyo en la ejecucion de compras de bajan cuantia las cuales
son solicitadas por las diferentes areas de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién.

e Se brind6 a poyo a la jefatura de compras para la coordinacién de de las
compras por las diferentes modalidades de compras.

* Se brindé apoyo a las diferentes unidades solicitantes para la elaboracién
de solicitudes de materiales.

Vo.Bo.

JoséfAlejandro Palomo Lopez
Jete de Compras
Direfdion Gereral ot Donorie v la Recreacion
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